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Gestalten Sie mit uns die Zukunft von Schüpfheim!
Die Gemeinde Schüpfheim, das regionale Zentrum im Herzen der UNESCO 
Biosphäre Entlebuch, zählt rund 4200 Einwohnerinnen und Einwohner. Als 
attraktiver Wohn- und Arbeitsort mit einem breiten Dienstleistungsangebot 
steht Schüpfheim für Lebensqualität, Innovation und Gemeinsinn.
Die folgende Stelle schreiben wir wiederholt aus, weil wir die richtige Person 
dafür noch nicht gefunden haben. Könnten Sie unsere neue motivierte und 
verantwortungsvolle Persönlichkeit sein als

Sachbearbeiter/-in Bauamt (50–100%)
Ihre Aufgaben
– �Beratung von Planerinnen, Planern und Bauherrschaften in baurechtlichen Fragen
– �Prüfung und Bearbeitung von Baugesuchen inkl. Verfassen von Baubewilligungen 

und Stellungnahmen
– �Führen von Korrespondenz sowie Bearbeiten von Registratur, Statistiken und 

Archiv
– �Protokollführung und Erstellen von Aktennotizen bei internen Besprechungen
Ihr Profil
– �Abgeschlossene kaufmännische oder bautechnische Aus- oder Weiterbildung 

(auch Lehrabgänger/-innen)
– Gute IT-Kenntnisse und versierter Umgang mit digitalen Tools
– Gewandtheit in schriftlicher und mündlicher Kommunikation
– �Interesse am Planungs- und Baurecht oder Bereitschaft, sich in dieses Thema 

einzuarbeiten
– Selbstständige, strukturierte und effiziente Arbeitsweise
– Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Organisationstalent
Unser Angebot
– �Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum
– Kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team
– �Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit Möglichkeit zur Aus- und Weiter

bildung
– �Attraktive Mitarbeiter-Benefits und flexible Arbeitszeitmodelle
Interessiert?
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Thomas Tanner, Leiter Abteilung Bau und 
Infrastruktur, gerne zur Verfügung: 041 485 87 20. Weitere Informationen zur 
Gemeinde finden Sie unter www.schuepfheim.ch.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: lukas.meyer@schuepfheim.ch
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