
 
 
 

Sachleiter/-in Regionales Bauamt (80–100 %) 
Gemeinde Schüpfheim – das regionale Zentrum in der UNESCO Biosphäre Entle-
buch: Mit rund 4’300 Einwohnerinnen und Einwohnern bietet die Gemeinde vielfäl-
tige Dienstleistungen und ist ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort.  
 
Aufgrund der Pensionierung des Stelleninhabers suchen wir nach Vereinbarung eine 
engagierte Persönlichkeit als Sachleiter/-in Regionales Bauamt. 
 
Ihre Aufgaben 

• Fachliche Führung des Regionalen Bauamts (keine Personalführung) 
• Beratung von Planern und Bauherrschaften in Baufragen 
• Prüfung von Baugesuchen nach baurechtlichen Vorgaben 
• Erstellung von Baubewilligungen und Stellungnahmen 
• Bearbeitung von Korrespondenz, Registratur, Statistiken und Archiv 
• Protokollführung und Aktennotizen bei Besprechungen 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene bautechnische Ausbildung 
• Gute IT-Anwenderkenntnisse 
• Gewandtheit in mündlicher und schriftlicher Kommunikation 
• Kenntnisse und Interesse am Planungs- und Baurecht oder Bereitschaft zur 

Weiterbildung 
• Teamfähigkeit, vernetztes Denken und Belastbarkeit 
• Hohe Motivations- und Kommunikationsfähigkeit 
• Organisationsgeschick und effiziente Arbeitsweise 

Wir bieten 
• Abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit mit Verantwortung 
• Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten, kleinen Team 
• Zeitgemässe Arbeits- und Anstellungsbedingungen 
• Möglichkeit zu Aus- und Weiterbildungen 
• Raum für Eigeninitiative und Mitgestaltung 

 
Interessiert? 
Für Auskünfte steht Ihnen Thomas Tanner, Leiter Abteilung Bau und Infrastruktur, 
unter Tel. 041 485 87 20 gerne zur Verfügung. 
Mehr Informationen finden Sie unter www.schuepfheim.ch. 
 
Bewerbungsfrist: 12.10.2025 
Senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an lukas.meyer@schuepfheim.ch oder per 
Post an: Gemeinde Schüpfheim, Lukas Meyer, Chilegass 1, Postfach 68, 6170 
Schüpfheim. 
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